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UNSER UNTERNEHMEN

Als Full Service- und Messebauunternehmen vereint die Externe Messeabteilung seit über 
20 Jahren Marketing, Projektmanagement und Handwerk in allen Fragen rund um Messen, 
Kongresse und Events. Mit dem Design und Bau von Messeständen ermöglichen wir unseren 
internationalen Kunden eine zielorientierte, nachhaltige Unternehmenspräsentation - live. 
Wir glauben daran, dass es Begegnungen braucht, damit Innovationen entstehen.
Und wir sind überzeugt, dass Messen als Ort für persönlichen Austausch in Zukunft nach-
haltiger sein können. Als familiengeführtes Unternehmen leisten wir dafür unseren Beitrag. 

Zum weiteren Ausbau unseres Unternehmens suchen wir

Das sind deine Aufgaben:

• Unterstützung bei der organisatorischen Betreuung unserer Kunden rund um
ihren Messeauftritt

• Eigenständige Abwicklung von Messebauprojekten
• Typische Aufgaben der Messeorganisation wie Korrespondenz mit dem

Messeveranstalter, technische Bestellungen, Termin-, Reise- und
Transportplanung, Materialeinkauf

• Bearbeitung von Anfragen einschließlich Angebotserstellung
• Zusammenarbeit mit unseren Designern, Steuerung der Konzeptionsphase,

Erstellung von Kunden-Präsentationen
• Standübergabe und organisatorische Betreuung auf nationalen und

internationalen Messeplätzen vor Ort
• Kontinuierliche Qualitätsüberwachung sowie Sicherstellung einer

zuverlässigen Nachbereitung und Projektdokumentation

Projektleiter Messebau (m/w/d) 
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Das bringst du mit:

• Du hast ein Studium mit Schwerpunkt Betriebswirtschaft, Marketing oder Eventmanagement
oder eine vergleichbare Ausbildung absolviert oder Du bringst entsprechende Erfahrung mit

• Du bringst technisches Verständnis und Erfahrung in der Leitung von Projekten im Messebau
oder in der Veranstaltungswirtschaft mit

• Dein Herz schlägt für die spannende Messe- und Eventbranche und Du bist auch für
unkonventionelle Projekte und Reisetätigkeit bereit

• Du bist sicher im Umgang mit den MS Office Tools
• Du bringst sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift mit
• Du hast einen Führerschein
• Du bringst eine ausgeprägte Kundenorientierung mit, bist kommunikationsstark und verfügst

über gute Allround-Kenntnisse im Marketing
• Du bist belastbar, zuverlässig und behältst auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf
• Du bist ein Teamplayer mit guter Selbstorganisation und Spaß am eigenverantwortlichen

Arbeiten

Das bieten wir dir:

Bewirb Dich jetzt! 
Dein Ansprechpartner:

EXTERNE MESSEABTEILUNG
Herr Ralf Brotte
Telefon 07666 88486-0
jobs@externe-messeabteilung.de

Das könnte DEIN
neuer Arbeitsplatz sein!*

*

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem motivierten 
Team mit viel Freiraum für Eigeninitiative und 
Verantwortungsübernahme

• Spannende Aufgaben: Vielseitige Projekte in einem 
international tätigen Unternehmen der Messe- und 
Eventbranche

• Freundliche Agenturräumlichkeiten mit sehr guter 
verkehrstechnischer Anbindung

• Freie Getränke (Kaffee/Tee, Softdrinks, Wasser) am 
Arbeitsplatz

• Flexible Arbeitszeiten und Reisetätigkeit
• Ein attraktives Vergütungsmodell mit bis zu 30 Tagen Urlaub 

und weiteren Extras
• Ein gutes Betriebsklima: Zusammenarbeit in einem 

familiären Team mit Stabilität und Spaß, zusammen etwas 
"zu rocken"




